PIELIKUMS

Līgatnes novada domes

2010.gada 21.janvāra sēdei

prot. Nr. 1, 3. §

Līgatnes novada domes
ADMINISTRATĪVĀS KOMISIJAS NOLIKUMS
Izstrādāts pamatojoties 

uz LR likumu „Par pašvaldībām” 61.pantu,

Administratīvo pārkāpumu kodeksu

I. Vispārīgie noteikumi

1.1.  Administratīvās komisijas Nolikums, turpmāk tekstā – „Nolikums”, nosaka un regulē Līgatnes novada domes Administratīvās komisijas ( turpmāk – Komisija ) darbību.
Līgatnes novada domes Administratīvo komisiju 6 cilvēku sastāvā izveido un apstiprina Līgatnes novada dome uz savu pilnvaru laiku.
1.2. Komisija savā darbībā ievēro Latvijas Republikas likumus, Latvijas Administratīvo pārkāpumu kodeksu, Latvijas Republikas Ministru kabineta Noteikumus, Līgatnes novada domes lēmumus, kā arī šo Nolikumu.

1.3. Komisijas priekšsēdētājs un Komisijas locekļi par savu darbu Komisijā saņem atalgojumu, kas noteikti ar Līgatnes novada domes priekšsēdētāja rīkojumu.
II. Komisijas kompetence un galvenie uzdevumi

2.1. Administratīvā komisija:

2.1.1. var izskatīt visus jautājumus, kas noteikti tās kompetencē Administratīvo pārkāpumu kodeksa 210.pantā;
2.1.2. izskata administratīvo pārkāpumu lietas, pamatojoties uz protokolu par administratīvo pārkāpumu, kuru Latvijas Republikas likumdošanas aktos noteiktā kārtībā sastādījusi pilnvarota amatpersona;

2.1.3. izskata Komisijai adresētos fizisko un juridisko personu iesniegumus un sniedz atbildes iesniedzējiem;

2.1.4. sniedz priekšlikumus fiziskajām un juridiskajām personām par izdarīto administratīvo pārkāpumu cēloņu un to veicinošo apstākļu novēršanu;

2.1.5. pieņem lēmumu par administratīvo pārkāpumu saskaņā ar Latvijas Republikā spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem;

2.1.6. sniedz Sodu reģistram ziņas par fizisko un juridisko administratīvo pārkāpumu un piemēro administratīvo sodu saskaņā ar Latvijas Republikas normatīvajiem aktiem;

2.1.7. kontrolē un nodrošina administratīvo pārkāpumu lietās pieņemto lēmumu  pareizu un savlaicīgu izpildi.

2.1.8. atbilstoši savai kompetencei sagatavo un iesniedz Līgatnes novada domei apstiprināšanai lēmumu projektus.

2.2. Komisijas galvenie uzdevumi izskatot administratīvo pārkāpumu lietas:

2.2.1. bez kavēšanās, vispusīgi un objektīvi noskaidrot katra administratīvā pārkāpuma lietas apstākļus un izlemt lietu saskaņā ar likumu;

2.2.2. noskaidrot attiecīgās personas vainas pakāpi konkrētā administratīvā pārkāpuma izdarīšanā- vai šo personu saukt pie administratīvās atbildības,vai ir atbildību mīkstinoši vai pastiprinoši apstākļi, vai ir nodarīts mantisks kaitējums, kā arī noskaidrot citus apstākļus, kuriem ir nozīme lietas izlemšanā;

2.2.3. nodrošināt privātpersonu tiesību, vienlīdzības, tiesiskuma, tiesību normu saprātīgas piemērošanas, patvaļas aizlieguma, likuma atrunas, procesuālā taisnīguma principu ievērošanu;

2.2.4. piemērojot administratīvo sodu, ņemt vērā nodarījuma un pārkāpuma motīvus, raksturu un cēloņus, bērna vecumu un dzīves apstākļus, viņa līdzdalības pakāpi nodarījumā, kā arī uzvedību izglītības iestādē vai darbavietā un sadzīvē, kā arī iepriekšējo likumpārkāpumu vēsturi.

III. Komisijai ir tiesības
3.1. pieprasīt un saņemt Līgatnes domes teritorijā vai citu pašvaldību teritorijā esošajām iestādēm un organizācijām, kā arī pašvaldībām nepieciešamo informāciju Komisijas kompetencē esošo jautājumu risināšanā un lietu izskatīšanā;

3.2. aizstāvēt Komisijas viedokli tās kompetencē esošajos jautājumos un pārstāvēt Komisiju valsts, pašvaldības un sabiedriskajās institūcijās;

3.3. konstatējot administratīvo pārkāpumu izdarīšanas cēloņus vai veicinošos apstākļus, iesniegt attiecīgajām iestādēm un amatpersonām priekšlikumus par nepieciešamību veikt pasākumus šo cēloņu un apstākļu novēršanai.

IV. Komisijas amatpersonu kompetence

4.1. Komisijas priekšsēdētājs:

4.1.1. vada Komisijas darbu;

4.1.2. apstiprina un iesniedz pagasta padomei pārskatus par Komisijas darbu;

4.1.3. kontrolē komisijas pieņemto lēmumu izpildi;

4.1.4. paraksta Komisijas sēdes protokolu un lēmumu administratīvā pārkāpuma lietā;

4.1.5. pārstāv Komisiju valsts, pašvaldību un citās institūcijās.

4.1.6. veic nostrādāto stundu uzskaiti, sagatavo un iesniedz darba uzskaites tabeli grāmatvedībā. 

V. Komisijas priekšsēdētāja vietnieks
5.1. organizē Komisijas darbu;

5.2. organizē Komisijas sēdes;

5.3. sagatavo Komisijas sēžu darba kārtību;

5.4. sagatavo administratīvā pārkāpuma lietu izskatīšanai;

5.5. sagatavo lēmuma administratīvā pārkāpuma lietā projektus;

5.6. uzaicina personas, kuru piedalīšanās Komisijas sēdē ir nepieciešama;

5.7. nodrošina administratīvo pārkāpumu lietās pieņemto lēmumu izrakstu izsniegšanu vai nosūtīšanu adresātam;

5.8. nodod izpildei lēmumus par administratīvā soda uzlikšanu un kontrolē to pareizu un savlaicīgu izpildi;

5.9. sagatavo un sniedz ziņas Sodu reģistram par administratīvā pārkāpuma lietām;

5.10. atbild par Komisijas dokumentu glabāšanu.
5.11. veic citus uzdevumus Komisijas darbības nodrošināšanai.

VI. Komisijas locekļi

6.1. piedalās Komisijas sēdēs un pieņem lēmumus;

6.2. iesniedz priekšlikumus Komisijas darba uzlabošanai, kā arī pasākumu veikšanai administratīvo pārkāpumu un to veicinošo cēloņu novēršanai.

VII. Komisijas darba organizācija

7.1. Komisijas darbu vada tās priekšsēdētājs.

7.2. Komisijas sēdes tiek sasauktas ne retāk kā vienu reizi mēnesī.

7.3. Komisijas sēdi sasauc tās priekšsēdētājs, nosakot sēdes laiku, vietu un darba kārtību;

7.4. Komisijas sēde ir tiesīga izskatīt administratīvā pārkāpuma lietas, ja sēdē piedalās ne mazāk kā puse no tās sastāva.

7.5. Uz komisijas sēdi uzaicina ierasties sniegt paskaidrojumus administratīvā pārkāpuma pārkāpēju, cietušās personas vai likumiskos pārstāvjus.

7.6. Komisija izskata administratīvā pārkāpuma lietu pamatojoties uz protokolu par administratīvo pārkāpumu, kuru Latvijas Republikas likumdošanas aktos noteiktajā kārtībā sastādījusi pilnvarota amatpersona.

7.7. Komisija izskata administratīvā pārkāpuma lietu 30 (trīsdesmit) dienu laikā,  skaitot no 

dienas, kad saņemts protokols par administrastīvo pārkāpumu un citi lietas materiāli.                                       
7.8.    Sagatavojot administratīvā pārkāpuma lietu izskatīšanai tiek izlemti šādi jautājumi:

7.8.1. vai šīs lietas izskatīšana ir komisijas kompetencē;

7.8.2. vai pareizi sastādīts administratīvais protokols un citi materiāli par pārkāpumu;

7.8.3. vai personām, kuras saistītas ar administratīvo pārkāpumu, ir paziņots par lietas izskatīšanas laiku un vietu;

7.8.4. vai ir pieprasīti visi nepieciešamie papildmateriāli;

7.8.5. pie administratīvās atbildības sauktās personas, cietušā likumiskā pārstāvja, pilnvaroto personu lūgumus.

7.9.     Uzsākot administratīvas lietas izskatīšanu, Komisijas priekšsēdētājs:

7.9.1. paziņo Komisijas sastāvu;

7.9.2. paziņo, kādu lietu izskatīs, kas tiek saukts pie administratīvās atbildības;

7.9.3. izskaidro personām, kuras piedalās lietas izskatīšanā viņu tiesības un pienākumus;

7.9.4. nolasa protokolu par administratīvo pārkāpumu.

7.10. Izskatot administratīvo lietu, Komisija:

7.10.1. noklausās personas, kura piedalās lietas izskatīšanā , to paskaidrojumus;

7.10.2. izskata pierādījumus un lūgumus;

7.10.3. noskaidro:

· vai ir izdarīts administratīvais pārkāpums;

· vai attiecīgā persona ir vainīga tā izdarīšanā;

· vai šo personu var saukt pie administratīvās atbildības;

· vai ir atbildību mīkstinoši vai pastiprinoši apstākļi;

· vai ir nodarīts mantisks zaudējums;

· citus apstākļus, kuriem ir nozīme lietas izlemšanā.

7.11. Komisija pieņem lēmumu ar klātesošo Komisijas locekļu vienkāršu vairākumu,       
            izšķiroša ir Komisijas priekšsēdētāja balss.

7.12. Izskatījusi lietu par administratīvo pārkāpumu, Komisija pieņem vienu no šādiem 

             lēmumiem:

7.12.1.  par administratīvā soda uzlikšanu;

7.12.2. par lietvedības izbeigšanu.

7.13. Sēdē pieņemtā lēmuma izrakstu paraksta Komisijas priekšsēdētājs.
7.14. Komisijas lēmuma izrakstā ] jānorāda:

7.14.1. lēmumu pieņēmušās Komisijas nosaukums;

7.14.2. lietas izskatīšanas datums;

7.14.3. ziņas par personu, uz kuru attiecas izskatāmā lieta;

7.14.4. lietas izskatīšanā konstatēto apstākļu izklāsts;

7.14.5. norādījumi uz normatīvo aktu, kas paredz atbildību par attiecīgo administratīvo pārkāpumu;

7.14.6. lietā pieņemtais lēmums.

7.15. Ja izlemjot jautājumu par soda piemērošanu par administratīvo pārkāpumu,    

           izlemj jautājumu par vainīgās personas nodarīto materiālo zaudējumu atlīdzināšanu,      

           lietā pieņemtajā lēmumā jānorāda piedzenamo zaudējumu apmēru, tā atlīdzināšanas

           termiņu un kārtību. 
7.16. Komisijas lēmuma rezolutīvā daļa tiek paziņota tūlīt pēc administratīvā pārkāpuma
           lietas izskatīšanas. Lēmumu triju dienu laikā izsniedz, liekot parakstīties, vai nosūta 
           ierakstītā vēstulē pastu personai, par kuru lēmums pieņemts. Ja lēmuma norakstu 
           nosūta pa pastu, par to izdara attiecīgo ierakstu lietā.

7.16.1. Protokola sastādītājiem, pēc viņu pieprasījuma un pārējiem administratīvā pārkāpuma lietas dalībniekiem, ja tādi ir, paziņojumu ar informāciju par pieņemto 
          
         nosūta pa pastu.
7.17. Ziņas Soda reģistram nosūtāmas nākamā darba dienā pēc lēmuma stāšanās likumīgā
           spēkā.

7.18. Komisijas lēmumu 30 dienu laikā var pārsūdzēt Administratīvās rajona tiesā.
7.20. Izskatot administratīvā pārkāpuma lietu, raksta protokolu, kurā jānorāda:

7.20.1. sēdes laiku un vietu;

7.20.2. institūcijas, kas izskata lietu, nosaukums un sastāvs;

7.20.3. uz sēdi uzaicinātās personas;

7.20.4. izskatāmās lietas saturs;

7.20.5. personu, kura piedalās lietas izskatīšanā, paskaidrojumi, lūgumi un to izskatīšanas rezultāti;

7.20.6. dokumentus un lietiskos pierādījumus, kas pārbaudīti lietas izskatīšanas gaitā;

7.20.7. ziņas par pieņemtā lēmuma paziņošanu un pārsūdzēšanas kārtības un termiņu izskaidrošanu.

7.21. Komisijas sēdi protokolē ar Līgatnes novada domes priekšsēdētāja rīkojumu norīkots sekretārs no novada domes kancelejas; 
7.22. Komisijas sēdes protokolu paraksta Komisijas priekšsēdētājs un sekretārs.

VIII. Pieņemto lēmumu izpilde

8.1. Kontroli par lēmuma uzlikto administratīvo sodu pareizu un savlaicīgu izpildi veic Komisija.

8.2. Pieņemtā administratīvā soda labprātīga izpilde veicama trīsdesmit dienu laikā vai arī citā termiņā, kā to nosaka Latvijas Republikas spēkā esošie normatīvie akti .

8.3. Pieņemtā administratīvā naudas soda piespiedu izpilde veicama desmit gadu laikā vai arī citā termiņā, kā to nosaka Latvijas Republikā spēkā esošie normatīvie akti. 

8.4. Termiņā nesamaksātā administratīvā soda nauda, kuras apmērs pārsniedz piecus latus, piespiedu izpildi nodod tiesu izpildītājam, kurš piedziņu vērš uz fiziskās personas mantu vai naudas līdzekļiem.

8.5. Termiņā nesamaksātā administratīvā naudas soda piespiedu izpildi var veikt piedziņu vēršot uz pārkāpēja ienākumiem no darba algas, pabalstiem,stipendijas, pensijas, vai, Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteiktajos gadījumos, no pārkāpēja likumīgā pārstāvja ienākumiem.

IX. Citi noteikumi

9.1. Komisija savā darbībā nodrošina ar administratīvo pārkāpumu lietas saistītās informācijas neizpaušanu trešajām personām, izņemot likumdošanā noteiktajos gadījumos.

9.2. Komisija savā darbībā ievēro ētikas un morāles normas.

Sēdes vadītājs,

Līgatnes novada Domes priekšsēdētājs                                                                         Ainārs Šteins
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