Ligatnes apvienibas parvalde aicina darba
specialistu personallietu jautajumos

Cesu novada Ligatnes apvienibas parvalde
aicina darba specialistu personallietu jautajumos
(profesiju klasifikatora kods 2423 07)

(darbs uz noteiktu laiku)

NepiecieSamas kompetences:

- Pieredze personala dokumentu izstradasana;

- Vélama pieredze personala vadiba;

- Darba likuma un citu ar nodarbinatibu saistito normativo aktu parzinasana;

- Zinasanas par personala atlasi un attistibu;

- Zinasanas par pasvaldibas darbibu;

- Loti labas komunikacijas un sadarbibas organizéSanas prasmes;

- MUsdienam atbilstoSas datorprasmes (vélam pieredze darba ar vienoto pasvaldibu
sistemu “Visvaris”);

- PriekSroka tiem kandidatiem, kuriem zinasanas un pieredze darba droSibas
jautajumos.

Galvenie darba pienakumi:

- Personala lietvedibas kartoSana - darba tiesisko attiecibu procesa dokumentésana,
personala dokumentus darba tiesisko attiecibu nodibinasanai sagatavosana; darba
tiesisko attiecibu reglamentéjoso normativo aktu prasibu ievéroSanas uzraudziba;
arhivésanai personala dokumentacijas sagatavosana u.c.;

- Personala datu uzkrasana, sistematizéSana, analize un parskatu sagatavosana;

- Personala meklésana, atlases organizéSana un integracija organizacija;

- Personala macibu planoSana un attistibas pasakumu organizésana;

- Sadarbiba ar struktdrvienibu vaditajiem un iestazu vaditajiem - personala
kompetencu un darba izpildes novértésana;

- Darbinieku konsultésana un lidzdaliba iekSéjas komunikacijas procesu organizésana.

Mes piedavajam:



- darbu no 2022. gada 1. julija;

darba iespéjas uz rezultatu vérsta, progresiva pasSvaldiba ar skaidri definétu
atalgojumu - 1066 EUR meénesi pirms nodoklu nomaksas;
- ilespéjas attistit un pilnveidojot prasmes;
- veselibas apdrosSinasanu un citus labumus atbilstoSi darba rezultatiem un
normativajos aktos noteiktajam.

CV, pieteikuma véstuli un izghtibu apliecinoSu dokumentu kopijas iesniegt Ligatnes
apvienibas parvaldée Nitaures iela 6, Augsligatné, Ligatnes pagasta, Césu novada vai
satit uz e-pasta adresi ligatne@cesunovads.lv ar noradi “Personala specialists” lidz
2022. gada 31. maijam.

Pateicamies par atsaucibu un lidzam ievérot, ka sazinasimies un informésim par
rezultatiem tikai uz interviju uzaicinatos Pretendentus.

Informacija par personas datu apstradi:

Parzinis personas datu apstradei ir Césu novada pasvaldibas iestade “Césu novada
centrala administracija”, Raunas iela 4, Césis, LV-4101, talrunis 64161800, elektroniska
pasta adrese: dome@cesis.|v.

Personas datu apstrades noluks - darbinieku atlases procesa nodrosinasanai un no ta
izrietoso tiesibu un pienakumu realizéSanai.

Papildu informacija par personas datu apstradi Si noluka ietvaros pieejama majaslapa
www.cesis.lv sadala "privatuma politika".
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